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SECCION I. DATOS GENERALES DEL INFORMANTE

(Informacion que debe brindar el responsable/especialista a cargo del almacén y/o abastecimiento)

601. Apellidos y Nombres ‘ | 602. N° DNI |
603. Sexo 610. Tiempo de permanencia en el cargo
Si el tiempo de permanencia es MENOS de un mes ANOTE “1” en el
Hombre ....coovieeneecieeececece, 1 recuadro de “Meses” y anote el caso en el recuadro de
i observaciones.
MUJEN i, 2
Afios en el cargo
Meses en el cargo
604. Fecha de Nacimiento 611. Teléfono Movil
Dia Mes Ao Institucional
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Personal
605. Nivel Educativo Alcanzado 612. Correo Electrénico
Superior no Universitaria Incompleta. 1 Institucional @
Superior no Universitaria Completa ... 2
Super!or Un!vers!tar!a Incompleta...... 3 Personal @
Superior Universitaria Completa ........ 4
Maestria Incompleta.......cccceeeeeennnnneee. 5 613. En el marco de la emergencia sanitaria y
Maestria Completa ......cccoceveeeecineeenns 6 aislamiento social decretado por el gobierno,
Doctorado Incompleto..........ccccuveee.ne 7 éUd. viene asistiendo a la DRE/UGEL por
Doctorado Completo .....ccceeevveerveennnen. 8 indicacion de sus superiores?
Sin nivel superior ......ccccccveeeeecieeeenee, 9
— . - Si, t0dos 105 dias ......cceevveeriveeriiiinieeiieens 1
606. Maximo Grado o Titulo Obtenido ) . .
Si, de formainter diaria.......cccceeevvvvrnnnnnene 2
Bachi”er .............................................. 1 S|', SOIO de S NECESATIO wnenieeeeeeeeeeninins 3
Tltul.ado ............................................... 2 NO, solo estoy haciendo trabajo remoto..4
Magister.....ccccoviiiiiiiiie, 3
DOCLOr coeiiiiiiiieeceec 4
No aplica/niNguno .......ccceeevvecveenreennenns 5
607. Lengua materna 614. ¢{Hace uso de herramientas de comunicacion y
colaboracion virtual?
Castellano............... 1 rLengua amazdnica........ 4
Quechua.............. 2 l-_> ............... prreennneeenes ) [P 1
) (Especifique) Pase a
Aimara....ceeeccenn.3 Otra |engua andina...... 5 NO ot 2=> 616
Lengua extranjera........6
608. Domina una lengua originaria 615. {Qué herramientas de comunicacidn virtual
utiliza?
St ] — (Circule una o mds alternativas)
Lengua originaria que domina ZOOM...uuerieeciernieeanns 1 GOOgle Meet............. 4
NO...overrreen. 2 Microsoft Teams......2  JitSi.cccovvveceireeennnenee, 5
Whatsapp..... ccceeeeee3 Otroeccccccceccccieiens 6
(Especifique)
609. Cargo que desempeiia actualmente 616. Desde el 15 de marzo a la fecha, ¢Ha participado

o viene participando en cursos o capacitacion en
temas vinculados a herramientas de
comunicacion virtual?

OBSERVACIONES




617. ¢ Cuantos almacenes o espacios fisicos de almacenamiento (propios, alquilados, cedidos, prestados, etc)
tiene en total la DRE/UGEL? (Considere los que se encuentran dentro y fuera del local)

N2 de almacenes o espacios I:I

Este mddulo tiene capacidad para un almacén, de contar con mds de uno saque copia de la ficha a partir de la Seccién Il:
Caracteristica del Almacén, segun corresponda.

SECCION II. CARACTERISTICAS DEL ALMACEN
(Informacion que debe brindar el Especialista en Logistica, Abastecimiento o el que haga sus veces)

_ALMACENNe | | |

618. ¢Este almacén o espacio de almacenamiento ha | 622. ¢ Cuentan con un protocolo de recepcion para el

sido disefiado (pensado) y construido para almacenamiento de los bienes?
funcionar como almacén? (Circule una o mads alternativas)
Si No
Y IR 1 1. Etiquetado 1 2
NO vt 2 2. Clasificacidn 1 2
3. Distribucion 1 2
619. ¢Este almacén o espacio de almacenamiento 623. ¢Este almacén o espacio de almacenamiento
que tiene estd ubicado en un: cuenta con un registro fisico de entrada y
(Circule solo una alternativa y anote la informacion solicitada) salida?
Area total que [Capacidad total de
ocupa almacenamiento Si 1
) No \ No | | St
1] sabe i sabe NO it 2 ——p | Pasea625
1. Ambiente dentro de
1 1
la DRE/GRE/UGEL
2.Ambiente fuera de 1 1
la DRE/GRE/UGEL

620. En este almacén o espacio de almacenamiento, | 624. {Qué tipo de registro fisico utiliza?

é¢Qué porcentaje de los bienes se almacenan? (Circule una o mds alternativas)
(Anote en términos porcentuales teniendo en cuenta que

la suma debe ser igual al 100%) Registro de control documentario

de entrada y salida (guias de remisién)......... 1
% de . .
Registro manual de entrada y salida con
almacenam Tarjeta BINCARD 2
iento arjeta BINCARD.......cocccvvieeriiieniec e
Materiales EdUCBtiVOS ................... 1 OtrO ................... {. é.......'.: ................................. 3
- — specifique)
Materiales de Oficina.......ccouu....... 2 625. ¢Este almacén o espacio de almacenamiento
Articulos de Limpieza.................... 3 cuenta con un registro digital de entrada y
Equipos Informaticos.................... 4 salida?
Mobiliario......ccveneeie s 5 Si. 1
Otros bienes........coceeniviveniennne. 6 No 2 Pase a 627
Especique) ||| NO —

621. Este almacén cuenta con espacio suficiente para | 626. ¢ Qué tipo de registro digital utiliza?
almacenar: (Circule una o mds alternativas)

(Circule una o mds alternativas)

Sistema Integral de Gestidn de
Si | No AlIMAceNes (SIGA)......c.ooueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesenas 1

Materiales Educativos
Materiales de Oficina

Articulos de Limpieza

Equipos Informaticos

Mobiliario

Otros bienes................ rseeereseeeens
(Especifique)

(Especifique)
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627. ¢Este almacén o espacio de almacenamiento 632. ¢Este almacén o espacio de almacenamiento

cuenta con un Diagrama de Flujo que permite cuenta con pales/parihuelas?
conocer el proceso de almacenamiento?
(Circule solo una alternativa) ] 1 —>» A. ¢{Cudntos? C]
) [ 1 NO .evvvvverriiinne 2
NO oo, 2> Pase a 629
628. El Diagrama de flujo se encuentra: 633. é{Los materiales educativos se encuentran
(Circule una o mds alternativas) almacenados en un espacio con techo?

Si No (No considere techo a los espacios cubiertos con pldstico)
1.Actualizado 1 2 . |—»| Pasea
2.Ubicado en un lugar visible 1 S| | ST eas

NO ettt 2
629. Este almacén o espacio de almacenamiento 634. ¢ Cual es el material de construccion
cuenta con: predominante en los pisos?
(Circule una o mas alternativas) (Circule solo una alternativa)
Si No
1.Anaqueles metalicos 1 2 Losetas terrazos o similares........cccceeeuvveennn. 1
2.Estantes metalicos 1 2 Madera (entablados) ........cccceveevreeeiiveennnnn. 2
3.Sistema de ventilacién 1 2 CEMENTO...cuieiecteeteete ettt 3
4.lluminacion adecuada 1 2 TIEITA cvurvvereevereee et 4
5.0tro......... iEspecifigue) """ 1 2 Otro...ccvveeeeeennnnns (Espec,f,que) ......................... 5
630. ¢Con qué sistemas mecanicos o hidraulicos 635. El personal que trabaja en este almacén o
cuentan para las diversas tareas relacionadas espacio de almacenamiento, ¢ha recibido
con el movimiento de bienes y materiales en capacitaciones para el desempeiio de sus
general? fu'nciones? , '
(Circule una o mds alternativas) (Circule una o mds alternativas)
I_’ Modalidad caplilgiig:ién
Cantidad |_’ recibida
> No Si | No Presenci Virtual Mes Afo
1. Elevadores frontales 1 2 al
2. Apiladoras 1 2 1.GRE/DRE Sl ! 2
3. Transpaletas 1 2 2.UGEL 112 1 2
4. Montacargas 1 2 3.MINEDU 112 1 2
5. Stockas eléctricos 1 2 4.0tro 1] 2 1 2
6. Otro sistema..................
(Especifique) 1 2
631. ¢{Con qué sistemas manuales cuentan para el 636. ¢El personal de este almacén cuenta con la
almacenamiento de materiales en general? indumentaria y materiales que permitan evitar
(Circule una o mds alternativas) ciertos riesgos en este tipo de actividad?
Slveninini, 1 Fecha ultima entrega LD A
I—» de indumentaria =™
Cantidad

Si No No....... 2 ﬁ
1.Estibadores

1 2
7 Carretillas 1 ) 636A. é¢Cual es el motivo principal porque el personal
3.Stockas anuales 1 > no cuenta con indumentaria y materiales?
4.0tro SiStemam(E.s-;.).é;i-f.l:Jt;.e;). 1 2 No existe presupuesto para la compra............. 1
No hay personal que trabaja en el almacén .....2
OtrO . 3

(Especifique)




SECCION lil. MECANISMOS Y DISPOSITIVOS DE SEGURIDAD

637. El area de este almacén cuenta con: 639. ¢Este almacén o espacio de almacenamiento
(Circule una o mds alternativas) cuenta con equipo y elementos contra
incendios?
Seguro contra todo riesgo.......ccceeeecvveeercnnnennn. 1 Si 1
Cdmara de video vigilancia........ccccceevveeercnnennn. 2 Pase a
. . . NO.coiiiee e, 2= |
Plan de evacuacion contra incendios............... 3

640. ¢ Cuales son los equipos y elementos contra
incendio con que cuenta?

Plan de evacuacién de desastres naturales ..... 4

Sistema de intercomunicacion con la PNP....... 5 ) . )

) ) L (Circule una o mds alternativas) .
Sistema de intercomunicacién con la éCuenta?
Compaiiia Peruana de Bomberos..................... 6 si No
Teléfono ........................................................... 7 1. Extintores
Personal de seguridad interna ..........ccc.oe......e. 8 2. Gabinete contra incendios
Otro o, 9

(Especifique) 3. Detectores de humo
. . . 4. Rociadores detectoras de fuego
No tiene mecanismos de seguridad................. 10 —
5. Conector para abastecimiento

638. Herramientas para emergencias con que cuenta de red contra incendio

este almacén o espacio de almacenamiento 6. Hidrantes (en zona externa)
(Circule una o mas alternativas) 7. Cuarto de bombas de agua
éCuenta? 8. Botiquin
Si No —
9. Plano de sefalizacion
1. Palas 1 2
2. Motobomba 1 2 10. Plano de evacuacion
3. Hacha 1 2 11. Carpas
4. Comba 1 2 12. Sefialética
5. Barreta 1 2
13. Luces de emergencias
6. Otro.ccececceecee e, 1 )
(Especifique) 14. Alarma

15. Otro equipo
(Especifique)

SECCION IV. UBICACION DEL ALMACEN

641. Este almacén o espacio de almacenamiento funciona dentro del local de la DRE/GRE/UGEL?

Pase a

Y I 1 NO e 2 —> oy

642. {Cuantos ambientes (oficinas, salones, patio, cochera, azotea, otro, etc) ocupa este almacén para su
funcionamiento?
(Circule uno o mds ambientes utilizados, anote la cantidad y encierre en un circulo si tiene o no techo, segtin corresponda)

Ambientes Total Con Tech: mbie“tesm Techo
Oficinas.....ccvevveercieeiniecnieen, 1
SaloNes ...cocvvvvieerieeiieenen 2
AUditorio ...occvveeiriieeeiieenn, 3
Patio ..o 4 1
Cochera..ocoveeivecieeeceiieee s 5
AZOtea ..eevveeiiiiieeeeee e 6
Otro ambiente......cccevveveveenenn. 7
(Especifique) 1 2




643. {Dénde funciona este almacén o espacio de almacenamiento?

(Circule sélo una alternativa)

En una Institucidon Educativa.......ccccceeecvveeeeccieee e, 1
En un Local del Municipio ......cccoecvveeieciieeicieee e 2
En un Local del Gobierno Regional ........ccccecveeviiiienennnns 3
En otro Local de 1a UGEL .......ceevvviieeiiiiieei e 4
En un Local particular......ccocveviieiieeiiiciiee e 5
En una vivienda alquilada ......cccoeeveeiiiiieeiiieec e 6
(01 oI (VT SRR 7

(Especifique)

SECCION V. APRECIACION CUALITATIVA

644. ¢Este almacén o espacio de almacenamiento es el principal?

Termine el
médulo

645. ¢Cuales son las mayores dificultades que presentan antes de la distribucion de materiales?
Registre en un orden de prioridad del 1 al 3, donde 1 es el “menor problema” y 3 el “mayor problema” Orden de

prioridad

a) No cuentan con pedido de comprobante de salida (pecosa) para la recepcion de
LT A LT Te [ o 1 1Yo LRt
b) Personal insuficiente €N alMacen ..........c.eeiiiiiie i

c) Desconocimiento de la normativa sobre la distribucion de materiales .........cccceeeecuveeennnes

d) Ausencia o insuficiencia de almacenes para la recepcién de los materiales.....................

]

[ ]

e) No hay directores contratados y/0 desigNados.........cccueeecueeeeieeeiieeecee et ectee e |:|

f) Desconocimiento de los criterios de distribucién dispuestos por la DIGERE .................... |:|

g) Pocos proveedores segln los requerimientos de ruta .......c.cccceeeeveeecieeeneeescieeeceeesvee e |:|
h) Inconsistencia en las bases de datos/registros de las caracteristicas de las IIEE

(Multigrado, Polidocente Completa, EIB, €1C) ...ccveivieriiiiiciie ettt |:|

i) Informacién desactualizada de las IIEE en el ESCALE |:|

i) Retraso en la llegada de los materiales educativos a la UGEL.........cccccccveeeeeciieeicciiee e, |:|

]

]

k) Inconveniente para la emision de pecosas para la distribuciéon de materiales
EUUCATIVOS ..ttt ettt ettt s e s sbt e e st e e s ab e e s ab e e s beeesabeesbeeesateesbeeenabeenas
[) Inadecuada (exceso o reducido) cantidad de materiales educativos necesarios..............

646. ¢ Cuales son las mayores dificultades que se presentan durante la distribucion de materiales?
Registre en un orden de prioridad del 1 al 3, donde 1 es el “menor problema” y 3 el “mayor problema”

a) Alta dispersion de 1as HEE ..........ooo ittt e e e e e e e e are e e e ebaeeeeeans
b) Los materiales llegan tarde a los almacenes de la DRE/GRE/UGEL...........cccoveeeuveeeveeennen..
c) Desconocimiento de lenguas originarias dificulta la distribucién oportuna de material..
d) Fendmenos naturales (El Fendmeno del Nifio, €tC)......cccuiieieiiiiiieiiiieceeee e,
e) Desconocimiento de la ubicacidn de las IIEE en el ambito de la UGEL...........ccccceeuveeeenns
f) Ausencia de la comisidn de recepcion de materiales en la HEE............c.occovveeivieecieeecneenn,
g) DesconOCiMIENtO & 18 FUTA .....ccuviiieeiiie ettt e e e ar e e e e aba e e e e anaeeean
h) Las IIEE rechazan los materiales educativos por no considerarlos acordes a sus

caracteristicas (Multigrado, Polidocente Completa, EIB, €tC) ......cooevvveeevciieeecciieececiee,

10 00000

i) Directores no han sido contratados oportunamente para la distribucién de materiales.

[~



